Підготуватися до самостійної роботи з теми «Електронні таблиці»

для учнів 11-В класу
1. Що таке табличний процесор? Які його функції?

2. Що таке електронна таблиця? книга? лист?

3. Як організована книга в табличному процесорі?

4. Як позначаються стовбці і строки в табличному процесорі?

5. Що таке комірка? Діапазон комірок? Адреса комірки?

6. Як ввести текст до комірки?

7. Як редагувати текст у комірці?

8. Як видалити текст? Текст та форматування?

9. Скільки існує форматів у табличному процесорі?

10. Які об’єкти електронної таблиці ви знаєте?

11. Що таке форматування? Яке воно буває в табличному процесорі?

12. Як збільшити ширину комірки? Стовбця? Рядка?

13. Як змінити колір комірки?

14. Як об’єднати декілька комірок в одну?

15. Які режими має табличний процесор?

16. Як змінити тип та ширину ліній комірок?

17. Що таке формула в табличному процесорі?

18. Як ввести формулу в комірку?

19. Як скопіювати формулу до іншої комірки?

20. Які посилання бувають в формулах? Їх відмінність

21. Що таке функції та які вони бувають?

22. Для чого використовують діаграми?

23. Що необхідно для створення діаграми?

24. Що відображається в легенді діаграми?

25. Які дії можна виконувати з діаграмою після її побудови?

26. Скільки заголовків може мати діаграма?

27. Як змінити зовнішній вигляд діаграми?

28. Що таке список? Сортування даних?

